SUSTITUCION PRUEBA DE MECANOGRAFIA EN MAQUINA
MECANICA, POR OTRA SIMILAR EN ORDENADOR.

La Mesa de la Camara, por acuerdo de 8-8-08, ha procedido a la
modificacion de la Base 7 y del Anexo llI:

“Base 7. Comienzo y desarrollo de las pruebas.

1. En el mismo acuerdo de comunicacién de los resultados de la calificacion de los
méritos, se comunicard la fecha, hora y lugar de celebracién del primer ejercicio, con al menos,
tres dias habiles de antelacion.

Los aspirantes deberan acudir a las pruebas provistos del Documento Nacional de
Identidad.

Las pruebas selectivas seran las siguientes:

A). - Primer ejercicio:

Consta de dos partes y se realizaran sucesivamente:
a) Prueba de conocimiento.

Consistira en la contestacién por escrito a varias preguntas, para evaluar el conocimiento
de la Ley Organica de Reintegracion y Amejoramiento del Régimen Foral de Navarra, la Ley de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comun, el
Estatuto del Personal del Parlamento de Navarra y el Reglamento de organizacién de la
Administracion del Parlamento de Navarra.

Duracién: 60 minutos.
Puntuacion maxima: 15 puntos
b) Prueba de ortografia.

Consistira en la resolucion de una prueba ortografica, preparada por el Tribunal, que podra
formularse tanto en forma de dictado como de cuestionario.

Duracién: 15 minutos.

Puntuaciéon maxima: 10 puntos

B). - Segundo ejercicio:

Consta de dos partes y se realizaran sucesivamente:

a) Consistira en una prueba practica sobre conocimientos de informatica basica habitual
en el desarrollo de su trabajo como administrativo del Parlamento de Navarra, tales como:
Hardware, Software (Word, Access y Excel) y sistema operativo Windows, asi como de Internet
(Explorer) y correo electrénico (Outlook).

Duracion: 60 minutos.
Puntuacion maxima: 30 puntos

b) Prueba préactica de habilidad mecanografica. Consistira en la copia de un texto que
facilitara el Tribunal y que lo transcribirdn en teclado de ordenador durante un tiempo maximo
de 10 minutos. Se valorara el nimero de pulsaciones, su ejecucion correcta y fidelidad con el
texto propuesto por el Tribunal. Se penalizaran tanto los errores mecanogréaficos como la
omisién e incumplimiento de las normas de realizacion del ejercicio.

La correccion se realizard mediante un programa automatico que comparara, analizandolo
caracter a cardcter, el texto trascrito por el opositor con el texto facilitado por el Tribunal
Calificador.

La prueba se desarrollara conforme a lo previsto en el Anexo |l
Duracién: 10 minutos.

Puntuacion maxima: 10 puntos.”



“ANEXO Il
PRUEBA DE HABILIDAD MECANOGRAFICA.

Consistira en la trascripcién de un texto propuesto por el Tribunal Calificador, para valorar
la velocidad y efectividad en teclado de ordenador, utilizando un editor de textos sencillo en un
ordenador personal. Se valorara el nimero de pulsaciones, su ejecucion correcta y fidelidad
con el texto propuesto por el Tribunal. Se penalizaran tanto los errores mecanograficos como la
omisioén e incumplimiento de las normas de realizacion del ejercicio.

El tiempo maximo para la ejecucion de esta prueba serd de 10 minutos.
Para su realizacion se facilitaran a los aspirantes los medios técnicos necesarios.

El Tribunal sefialara el lugar, dia y hora de celebracion de esta prueba, que podra llevarse
a cabo por grupos o conjuntamente, segun lo aconseje la mejor organizacion de la misma. En
el supuesto de que por el nimero de aspirantes se deba realizar la prueba en grupos
convocados en diferentes horarios, el Tribunal preparara textos diferentes pero de similar
dificultad, en nimero suficiente para que cada tanda horaria de aspirantes realice la prueba con
un texto diferente, que seré asignado al azar.

El Tribunal podra solicitar la asistencia técnica que considere necesaria para la realizacion
de la prueba.

Se calificara de 0 a 10 puntos. Quedaran eliminados los aspirantes que no obtengan un
minimo de 5 puntos y, en todo caso, los que cometan ochenta o mas faltas mecanograéficas.

La valoracidn de la prueba se realizara teniendo en cuenta los siguientes criterios:

Una vez deducidas las penalizaciones por errores mecanograficos, se concederan 5
puntos por las 2.500 primeras pulsaciones, a partir de las cuales se concedera 1 punto
adicional por cada 120 nuevas pulsaciones correctas o la puntuacidon que proporcionalmente
corresponda.

La suma de ambas puntuaciones tendrd como limite la puntuacion maxima asignada a la
prueba, es decir, 10 puntos.

En el cdmputo de las pulsaciones, ademas de las normales, se concederan:

1 Pulsacion por cada cambio de parrafo.

1 Pulsacion por cada mayuscula o signo que exija pulsar la tecla de mayuscula.
1 Pulsacion por cada acento ortografico o tilde.

Y se descontaran, de las pulsaciones correctas, cinco pulsaciones por cada error
mecanografico, contdndose como tales los siguientes:

—Inserciones de:

Caracteres alfanuméricos, espacios en blanco, o signos de puntuacion, que no figuren en
el texto a transcribir: 5 pulsaciones de penalizacion por cada insercion.

—Omisiones de:

Caracteres alfanuméricos (esto incluye la omisién de letras estén acentuadas o no), signos
de puntuacion (esto incluye los puntos y aparte 0 separaciones entre parrafos), o espacios de
separacion entre palabras: 5 pulsaciones de penalizacion por cada omision.

—Equivocaciones:

Trascripcién errénea, que implique la sustitucion de un caracter alfanumérico por otro, de
caracteres alfanuméricos, signos de puntuacibn o de dos caracteres consecutivos: 5
pulsaciones de penalizacién por cada equivocacion.

La correccion se realizara mediante un programa automatico que comparard, analizandolo
caracter a caracter, el texto trascrito por el opositor con el texto facilitado por el Tribunal
Calificador.

Se advertira expresamente a los participantes que la prueba no podra ser detenida por ningin
concepto una vez comenzada.”



